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EISISKIU GIMNAZIJOS APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS
IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

T v

mokymo priemonémis tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio 26 d. jsakymu Nr. V-755 ,,Dél Bendrojo ugdymo
dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos
apraso patvirtinimo*.

2. Aprase nustatoma gimnazijos bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy bei mokymo priemoniy jsigijimo,
priémimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarka.

3. ApraSe vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé (toliau — duomeny bazé) — Svietimo portalo
informacinés sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus vadovélius.
Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar skaitmeninés
mokymo priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo
spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemoné, turinti metoding strukttira, padedanti siekti konkretaus
ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, §vietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje
dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa) apibrézty pasiekimy.

Kitos ApraSe vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme vartojamas sgvokas.
4. Gimnazijos direktorius (toliau — Direktorius) jsakymu paskiria uz vadovéliy ir mokymo priemoniy
isigijima, apskaita, iSdavima ir saugojima atsakingus asmenis (toliau — atsakingi asmenys).

Il. SKYRIUS

VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

5. Gimnazija uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti tik jvertinty
vadoveliy (apie juos informacija teikiama duomeny bazeje) bei mokymo priemoniy.

6. Be mokymo 1ésy, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, vadovéliai ir mokymo
priemones gali biiti jsigyti i§ papildomai skirty savivaldybés ir valstybés biudzety 1esy, kity 1€8y ar gauti
paramos budu.

7. Kiekvieny kalendoriniy mety pradzioje uz vadovéliy jsigijima, apskaita, iSdavima ir saugojima
atsakingas asmuo, bendradarbiaudamas su metodiniy grupiy koordinatoriais vykdo vadovéliy paklausos
tyrima.



8. Metodinése grupése, atsizvelgiant j turimg vadoveliy fondg bei poreikj, duomeny bazéje pateikta
informacija, aptariami pageidaujamy jsigyti vadovéliy pavadinimai ir kiekiai.

9. Metodiniy grupiy koordinatoriai atsakingam asmeniui sutartu laiku pateikia pageidaujamy jsigyti
vadovéliy sarasa.

10. Atsakingas asmuo pageidaujamy jsigyti vadovéliy su preliminariomis kainomis pateikia gimnazijos
direktoriui.

11. Direktorius:

11.1. suderines su Gimnazijos taryba, priima sprendimus:

11.1.1. dél duomeny bazéje esanciy jvertinty vadovéliy ar teisés naudotis skaitmeniniais vadovéliais
1sigijimo uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

11.1.2. dél mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis mokymo priemonémis jsigijimo uz
mokymo léSas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

11.1.3. dél jvertinty vadovéliy ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeniniais vadovéliais ir
mokymo priemonémis jsigijimo ne uZ mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo
priemonéms.

12. Atsakingas asmuo, vadovaudamasis Direktoriaus patvirtintu planuojamy jsigyti vadovéliy sarasu,
vykdo vadovéliy viesuosius pirkimus.

13. Direktorius, esant poreikiui ir vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatyme nustatytais atvejais,
pasiraSo sutartis su leidéjais / tiekéjais.

14. Atsakingas asmuo gautas iSankstinio apmokeéjimo saskaitas—faktiiras bei sgskaitas—faktiras,
suderings su Direktoriumi, pateikia B] ,,Biudzetiniy jstaigy buhalteriné apskaita“.

15. Isigytus vadovélius leidéjai / tiekéjai pristato | gimnazija.

16. Direktorius, metams pasibaigus, iki kovo 1 d. Gimnazijos tarybai pateikia informacija, kiek ir kokiy
vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo Gimnazija per kalendorinius metus.

1. SKYRIUS

VADOVELIU FONDO TVARKYMAS, APSKAITA, ISDAVIMAS IR SAUGOJIMAS

17. Uz vadoveliy fondo apskaita, iSdavima ir saugojima direktoriaus paskirtas atsakingas asmuo:

17.1. mokslo mety pradzioje ir per mokslo metus iSduoda vadovélius atitinkamy mokomuyjy dalyky
mokytojams, o pasibaigus mokslo metams ar baigus naudotis vadovéliais per mokslo metus priima juos
1§ mokytojy, patikrina vadovéliy bukle ir grazina j saugojimo patalpa;

17.2. veda individualig ir visuming vadovéliy apskaitg bei spauduoja gautus vadovélius gimnazijos
bibliotekos spaudu antrastiniame lape ir septynioliktame puslapyje;

17.3. nuraso vadovélius, kai jie neatitinka mokymo programy, netinkami naudoti pagal duomeny bazés
sgraSus, yra susidévéje, suniokoti ar prarasti.

18. Mokomyjy dalyky mokytojai:

18.1. pasiraso uz paimamus naudoti vadovélius vadoveliy iSdavimo—grazinimo lapuose ir uz juos
atsako;

18.2. supazindina mokinius su vadovéliy priezitiros reikalavimais, i§vardintais Apraso 19-23 punktuose;



18.3. i8dalina vadovélius mokiniams, o pasibaigus mokslo metams (ar per mokslo metus baigus tam
tikrg vadovelio dalj) juos surenka ir grazina j biblioteka;

18.4. nutraukdami darbo sutartj, pasiraSytg su Gimnazija, perduoda sgrasus, informuojancius apie
i8duotus vadovélius (su mokiniy parasais), jo pareigas perimanc¢iam mokytojui arba bibliotekininkui.
19. Gimnazijos mokiniai:

19.1. uz vadovélj, gauta i§ mokomojo dalyko mokytojo, pasiraso mokytojo pateiktame vadovéliy
i8davimo / surinkimo lape (1 priedas);

19.2. gave vadovélius privalo:

19.2.1. vadovélio gale parasyti savo varda, pavarde ir klase;

19.2.2. aplenkti vadovélj aplankalu, nepazeidziant vadovélio; neaplenkta vadovélj mokytojas arba
asmuo, atsakingas uz vadovelius, turi teis¢ 1§ mokinio paimti.

20. Gimnazijos mokiniai privalo:

20.1. saugoti ir tausoti gautus vadovélius, nedaryti jokiy jrasy juose;

20.2. per mokslo metus ar mokslo mety pabaigoje pries§ gragzindami vadovélius juos sutvarkyti:
suklijuoti (jei reikia), nuimti aplankalus;

20.3. uz prarastg ar suniokotg (sutepta, sulieta, supléSytu virSeliu, iSpléSytais lapais, priraSyta ar kitaip
sugadintg) vadovélj atlyginti zalg

21. IV gimnazijos klasiy mokiniai privalo grazinti vadovélius juos iSdavusiems mokytojams ar j
biblioteka iki egzaminy pradzios, iSskyrus tuos vadovélius, kurie reikalingi ruostis egzaminams; Sie
vadovéliai turi biiti grazinti j biblioteka iki brandos egzaminy pabaigos.

22. Mokiniams, kuriems skiriami darbai vasarai, vadovéliai iSduodami jrasius juos j mokinio bibliotekos
vartotojo kortele, o mokinys privalo juos grazinti bibliotekai mokslo mety pradzioje.

23. Mokiniui ar gimnazijos darbuotojui praradus ar suniokojus vadovélj zala gimnazijai turi biti
atlyginta:

23.1. nuperkant tokj patj vadovélj;

23.2. jei tokio pat vadovélio prekyboje néra, nuperkant kita gimnazijai reikalingg vadovélj ne mazesnés
nei pamesto vadovélio vertés.

24. Mokiniai, iSeinantys i§ gimnazijos per mokslo metus, turimus vadovélius grazina juos atitinkamy
dalyky mokytojams, kurie tai patvirtina savo parasu, paraso savo vardg ir pavarde nustatytos formos
atsiskaitymo lape.

25. Dokumentai iSeinantiems i§ gimnazijos (taip pat ir ja baigusiems) mokiniams iSduodami, kai asmuo
] gimnazijos rasting pateikia nustatytos formos atsiskaitymo lapelj su mokytojy ir kity atsakingy asmeny
parasais.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

27. Asmens dokumentai iSeinantiems i§ gimnazijos mokiniams, mokytojams ir kitiems gimnazijos
darbuotojams iSduodami tik tuomet, kai jie yra grazine visus jiems iSduotus vadovélius ir kitas mokymo
priemones.



